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FECHA DE INFORME: Guatemala, 30 dee/ne"ro del 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: | ASHLEY BERTZAIDA SOLORZANO ENRIQUEZ | NIT: | 109955382
NUMERO DE CONTRATO: 029-064-2026-DGA-MCD PLAZO DE DEL 02/01/2026 AL 30/06/2026
CONTRATO:

SERVICIOS (TECNICOS O SERVICIOS TECNICOS ACUERDO 2-2026
PROFESIONALES): / MINISTERIAL:
PERIODO DEL INFORME: DEL 02 AL 31 DE ENERO /

OBJETO DEL CONTRATO

“LA CONTRATISTA” se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para la DIRECCION DE FORMACION ARTISTICA DE LA
DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los
principios de la ética y probidad, en la prestacién de Servicios, que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas (seguin Clausula de contrato: Tercera).

ACTIVIDADES CONFORME AL CONTRATO (CLAUSULA TERCERA DEL CONTRATO)

a) Brindé apoyo en la revisién mensual de facturas e informes de las personas contratadas en el renglén presupuestario 029 “Otras
Remuneraciones de Personal Temporal” de la Direccién de Formacién Artistica previo a ser trasladado a |la Delegacién de Recursos
humanos de las Artes;

b) Apoyé en la consolidacion y elaboracién de informe mensual de los registros de asistencia del personal de las diferentes
escuelas, conservatorios, academias comunitarias y personal administrativo de la Direccién de Formacion Artistica;

c) Brindé apoyo en el proceso de conformacién de expedientes de los candidatos que fueron contratados en las escuelas,
conservatorios, academias comunitarias y personal administrativo de la Direccién de Formacion Artistica en los renglones
presupuestarios 021 “Personal Supernumerario”, 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” y 031 “Jornales”;

d) Brindé apoyo y atencién como enlace de la Delegacion de Recursos Humanos al personal de escuelas, conservatorios, academias
comunitarias y personal administrativo de la Direccién de Formacién Artistica;

e) Apoyé en el registro, clasificacion y archivo de la correspondencia que ingreso a la Direccion de Formacidn Artistica en materia
de Recursos Humanos;

f) Brindé apoyo a la Direccién de Formacion Artistica en la elaboracion de documentos oficiales (oficios, providencias,
conocimientos, etc.);

g) Apoyé a la Direccién de Formacién Artistica en el proceso de revision y consolidacion fisica y digital de las actualizaciones de
datos del personal, que la Delegacion de Recursos Humanos solicité oportunamente;

-MICUDE- V4
ASHLEY BERTZAIDA SOLORZANO ENRIQUEZ JOSE FRANCISCO GUILLEN RUANO
NOMBRE COMPLETO DEL CONTRATISTA NOMBRE DE LA AUTORIDAD QUE EVALUA LOS SERVICIOS

(segun Clausula de contrato: Décima Primera)




